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Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji

Gminy Nieporet
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w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze gtéwnego ksiegowego

Na podstawie art. 7 pkt. 4, art., art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzgdowych (Dz. U. 2 2018 r. poz. 1260 ) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ogtosi¢ nabdr na wolne stanowisko urzednicze gtéwnego ksiegowego.

§ 2. Tre$¢ ogtoszenia o naborze kandydatéw na stanowisko, okreslone w § 1 okresla zatgcznik

do zarzadzenia.

§ 3. Tres¢ ogtoszenia, o ktérym mowa w § 2 umieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka
Sportu i Rekreacji Gminy Nieporet, prasie i na tablicy ogtoszen Osrodka Sportu i Rekreacji Gminy

Nieporet.
§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Podinspektorowi ds. administracji.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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OGLOSZENIE

Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji Gminy Nieporet ogtasza nabér na wolne stanowisko
urzednicze gtdéwnego ksiegowego w Osrodku Sportu i Rekreacji Gminy Nieporet.

I. Adres: Osrodek Sportu i Rekreacji Gminy Nieporet, ul. Koncertowa 4, 05 — 126 Nieporet.
Il. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne - kandydatem na stanowisko gtéwnego ksiegowego moze by¢ osoba, ktéra:

Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub paristwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym oraz spetnia jeden z warunkow okreslonych w pkt 1 — 4:

1) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci,

2) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6 letnig
praktyke w ksiegowosci,

3) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

4) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepisow,

Oraz
5) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

6) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowej oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo karne skarbowe,

7) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
gtéwnego ksiegowego,

8) cieszy sie nieposzlakowang opinig,

9) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.




2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na stanowisku gtdwnego ksiegowego w jednostce budzetowe;j,

2) znajomo$¢ przepisdw prawa w zakresie: rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
0 zamowieniach publicznych, ustawy o podatku od towardw i ustug, ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych oraz od oséb fizycznych, ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi
oraz umiejetnos¢ ich stosowania.

3) znajomos¢ obstugi pakietu biurowego i programéw finansowo — ksiegowych oraz umiejetnoscé
poruszania sie w sieci Internet.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku gtéwnego ksiegowego:
1) prowadzenie rachunkowosci,

2) przygotowywanie projektu budzetu,

3) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych,

6) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zaktadowym planem kont i obowigzujaca klasyfikacja
budzetows,

7) sporzgdzanie plandw, analiz i sprawozdan budzetowych i finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

8) zapewnienie wilasciwej realizacji budzetu, a w szczegdlnosci réwnowagi pomiedzy przychodami,
a wydatkami,

9) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,
10) zapewnienie odpowiedniej obstugi kasowej,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych
pracownikom,

12) wspotpraca z bankami,

13) wspétpraca z ZUS i urzedami skarbowymi w zakresie wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow.




IV. Wymagane dokumenty:

1. Kandydat powinien ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) C.V. -z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce okresy zatrudnienia,
5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

6) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (wpis do rejestru biegtych
rewidentow, certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych wydane
na podstawie odrebnych przepiséw, kursy, seminaria, szkolenia, posiadane uprawnienia),

7) o$wiadczenie kandydata, ze ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych, nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafdstwowej oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe, cieszy
sie nieposzlakowang opinig,

8) oswiadczenie o niekaraniu zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458),

9) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

10) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1260),

11) zgoda na przetwarzanie danych osobowych, ktérg nalezy zamiesci¢ w CV i liscie motywacyjnym:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu tej rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1),

12) informacje dotyczgcg ochrony danych osobowych o tresci okreslonej w zatgczniku do ogtoszenia.
V. Informacja o warunkach pracy:

Praca biurowa, przy obstudze monitora ekranowego, wymagajaca statej koncentracji.

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

VIl. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:




1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 12.08.2019 r. w Osrodku Sportu i Rekreacji Gminy
Nieporet, pod adresem: 05- 126 Nieporet, ul. Koncertowa 4, Stanistawdw Pierwszy, pokdj nr. 104
SEKRETARIAT, lub przesta¢ pocztg na adres: Osrodek Sportu i Rekreacji Gminy Nieporet, Stanistawow
Pierwszy, ul. Koncertowa 4, 05-126 Nieporet z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko gtéwnego
ksiegowego.

2. Dokumenty, ktore wptyng do Osrodka po terminie okreslonym w pkt. 1 nie bedg rozpatrywane
i zostang zwrdcone zainteresowanym.

3. Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére w procedurze naboru nie zakwalifikowaty sie do dalszego etapu,
zostang odestane.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej O$rodka Sportu

i Rekreacji Gminy Nieporet, prasie i na tablicy ogtoszen Osrodka Sportu i Rekreacji Gminy Nieporet.
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